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GOBIERNO DEL EDC
ESTADO DE MEXICO

"2022. Ano del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México".

FICHA CURRICULAR
Nombre Completo: | Monica Zuhiga Salas
Profesion Profesional Técnico
Cargo o Puesto: Jefa de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y
Evaluacién

Universidad Politécnica del Valle de México

Cargo o puesto: Jefa del Departamento de Planeaciéon y Desarrollo
Institucional

Periodo: 2020

Funciones principales: Participar en el desarrollo ordenado vy
sistematizado de la Universidad, mediante un esquema de informacion,
planeacion, programacion y evaluacion que permita dar seguimiento,
calidad y desarrollo a los proyectos del organismo, asi como orientar las
acciones para lograr el mejor cumplimiento del objeto y funciones de la
Institucion.

Tecnoldgico de Estudios Superiores de Ixtapaluca

Cargo o puesto: Encargada del Departamento de Seguimiento y
Evaluacion

Periodo: 2014-2020

Funciones principales: Elaborar los informes y carpetas para las juntas
Cargos Anteriores | directivas ordinarias y extraordinarias, elaborar el anteproyecto y
y Funciones | proyecto de metas anual, asi mismo se lleva acabo el seguimiento a
principales dichas metas, elaboracion y captura de la estadistica 911, captura de los
indicadores en el sistema integral de informacion, revisién y actualizacién
de la informacién de la pagina de transparencia, atencién a las
solicitudes de informacion.

Tecnoldgico de Estudios Superiores de Chimalhuacan

Cargo o puesto: Capturista

Periodo: 2008-2010

Funciones principales: Elaborar los informes y carpetas para las
juntas directivas ordinarias y extraordinarias, elaborar el anteproyecto
y proyecto de metas anual, asi mismo se lleva acabo el seguimiento a
dichas metas, elaboracién y captura de la estadistica 911, captura de
los indicadores en el sistema integral de informacién, revision vy
actualizacién de la informacion de la pagina de transparencia,
atencion a las solicitudes de informacién, auditor del sistema de
gestion de calidad, seleccién y validacion de la depuracion de archivo,
Actividades de oficina, archivar y realizacion de oficios.
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